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Anhang 1 Ablaufschema Vergabe

Ablaufschema Vergabe

1

Vergabevermerk erstellen — der Vergabevermerk wird
sukzessive erstellt und dokumentiert alle wichtigen
Schritte der Ausschreibung und der Vergabe

!

2

Priifen, ob die oU nur fir eine Flache, oder fiir mehrere
Flachen mit ahnlichen Leistungen durchzufiihren ist
(Bundelung?)

3

Erstellen eines Untersuchungskonzeptes

!

4

Priifen, welchen Verdingungsordnungen die Leistungen
zuzuordnen sind (nach Kap. 2 Merkblatt)

!

5

Prifen, welche Vorgehensweise sinnvoll ist

|

6

Verdingungsunterlagen erstellen

!

— » Muster im Intranet StMUG
A[C]

Anhang

—» siehe Kapitel 3

——» siehe Kapitel 2

siehe Kapitel 3.1

— Muster/Vordrucke im Intranet StMUG
Anhang A und analog des Merkblattes
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Marktpreise in
Leistungsverzeichnisse einsetzen
zur Kostenschatzung

nur bei freihandiger/beschrankter
Vergabe

Bei Ausschreibung nach VOB
unbedingt Unterlagen aus dem<———
Vergabehandbuch nutzen

!

7

Prifen, ob Marktpreise fir die wesentlichen Positionen
der geplanten MaRnahmen vorliegen

8

Prifen, ob nach Kostenschatzung die genehmigten
Haushaltsmittel ausreichen oder ggf. Mittel
nachbeantragt werden mussen.

!

9

Ausschreibungsunterlagen erstellen

!

10

Auswahl des Bieterkreises
Fristen beachten

!

11

Leistungen ausschreiben / ausschreiben lassen:
Ausschreibungsfristen beachten; Aufforderung zur
Angebotsabgabe

!

nein

Marktpreise einholen (lassen) und
danach zur Kostenschatzung in
Leistungsverezeichnisse einsetzen
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nur bei 6ffentlicher/beschrankter
Vergabe

Submission mit Niederschrift der
Ergebnisse und mit

Bieterbeteiligung

/

!

12

Angebotssammlung und Er6ffnung (Durchfihrung
jeweils mit mindestens 2 Behérdenvertretern)

13

- Priifung der Unterlagen auf Vollstandigkeit (Unter-
schriften, Ankreuzen der nach Vergabehandbuch
notwendigen Erklarungen und Unterlagen, geforderte
Nachweise z.B. zu Qualifikationen und Ausstattung)

- Prifung auf zusétzlich beigelegte Unterlagen, Prufung
dieser zusétzlichen Unterlagen auf Zulassigkeit (z.B.
eigene Geschéftsbedingungen sind unzulassig und

fuhren zum Ausschluss des Bieters)

- rechnerische Priifung der Angebote, ggf. Wertung
und Priifung von Nebenangeboten

- Erstellen eines Preisspiegels

- Priifung von ,Ausrei3erpreisen*

- Priifen ob die Unterlagen tatsachlich der

Ausgangsdatei entsprechen

!

R

Er6ffnung der Angebote mit
Niederschrift der Ergebnisse ohne
Bieterbeteiligung
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nur bei 6ffentlichen
Ausschreibung

nur bei 6ffentlichen
Ausschreibung

nur fur Vergaben nach VOB «——

nur fur Vergaben nach VOF u.
VOL bzw. freihdndig

!

14

Bietergesprach (optional): Abklaren der
Gesamtmalnahme, Klaren Preise fur einzelne
Positionen (z.B. ,Ausreil3erpreise"), Klaren einzelner
Positionen, Klaren Ausfiihrungstermine, etc. Neue
Informationen dirfen hier nicht weitergegeben werden
! Gleichbeahndlung: Jeder muss die gleichen Infos
erhalten

!

15

Mitteilung an Bieter Uiber vorgesehene Vergabe

|

16

Abwarten von Einspruchsfristen

!

17

Auftragsschreiben gemafR Vergabehandbuch erstellen
(separater Vertrag nicht erforderlich)

!

18

ggf. Vertrag abschlieRen gemaf Mustervertrag
(Bindefrist beachten!)

19

Absageschreiben an die nicht berlicksichtigten Bieter.
(Erst nachdem der Vertrag von beiden Seiten
unterschrieben ist)

— Anhang 2
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